
Incontro di orientamento 
per gli studenti del I anno della LT

Come prepararsi ad affrontare 
il secondo anno 

della Laurea Triennale

26 settembre 2017



L’Università – Diritti e doveri degli studenti

Qualche riflessione sulla vostra 
esperienza universitaria fino ad oggi. 

Differenze scuola e università

Per conoscere i vostri diritti e doveri consultate il Regolamento Studenti:
http://www.unife.it/ateneo/organi-universitari/statuto-e-regolamenti/regolamenti-in-materia-di-

didattica-e-studenti

Rappresentanti studenti: http://eco.unife.it/it/organizzazione/organi/rappresentanti-studenti
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Alle ultime elezioni studentesche ha votato solo il 7% degli 
studenti di UniFE

Spesso la partecipazione è legata ad aspetti «politici/culturali», ma 
partecipare alla vita della propria Università è un processo di crescita
anche verso una migliore cittadinanza

Vi esortiamo quindi a partecipare, ad essere puntuali e costruttivi nella 
compilazione dei questionari che vi saranno somministrati (lo sappiamo, 
sono tanti! Ma, come abbiamo cercato di spiegare, servono) 

Vi esortiamo a rivolgervi, dando segnalazione di problemi 
per una loro più tempestiva risoluzione,  ai 
Manager Didattici, ai vostri rappresentanti 
studenti nei Consigli di CdS, GdR e CPDS
e ai Coordinatori dei vostri CdS

Presidio Qualità Ateneo

AQ: partecipazione degli studenti



La rilevazione dell’opinione degli studenti sulla didattica è obbligatoria 
per legge (legge 370/99). È garantito l’ANONIMATO della 
compilazione del questionario.
La compilazione dei questionari avviene on-line e si effettua dall’area 
riservata https://studiare.unife.it -> QUESTIONARI 

->  Questionari valutazione attività didattiche
Gli studenti dovranno compilare:
☺Questionario sulla didattica con cui si valutano

le singole  materie. 
E’ OBBLIGATORIO PER ISCRIVERSI AGLI ESAMI

☺Questionario sui servizi che si compila una volta all’anno a 
partire da gennaio 2017

http://www.unife.it/aq/qualita-della-formazione/modalita-di-
rilevazione-opinioni-studenti

AQ: Questionari di valutazione



Frequenza dei corsi e partizione A-K ed L-Z

Perché è fondamentale la frequenza 
nel gruppo di appartenenza?

Non si potranno autorizzare i cambi di gruppo, né 
saranno ammesse deroghe alla partizione, se non 
in specifici casi da documentare opportunamente e 
che dovranno essere autorizzati dal Coordinatore 
di Corso di studio:
Erasmus / Atlante / Freemover in entrata che hanno 
un piano individuale;
Studenti iscritti a Singoli Corsi;
Studenti con particolari disabilità che dovranno 
essere certificate dall'ufficio SMS;
Studenti lavoratori, previa dichiarazione del datore di 
lavoro che attesta che in una specifica fascia oraria lo 
studente non può recarsi a lezione usufruendo dei 
permessi studio;
Tutte le altre tipologie di richieste non potranno 
essere accolte.



Contattare il docente e il MD

Come e quando contattare i docenti 
e il manager didattico?

 i quesiti relativi alla didattica (contenuti del corso, modalità degli esami, visione 
compiti...) devono essere indirizzate ai docenti di riferimento di ciascun 
insegnamento; prima però consultare il minisito del corso di interesse, dove troverete 
le singole «schede insegnamento» (programma, contenuti, modalità esame, 
bibliografia»
http://www.unife.it/economia/economia/studiare/programmi/programmi-insegnamenti-docenti-2017

 i quesiti relativi alla carriera (come si compila il piano di studio, come fare 
trasferimenti, passaggi, rinuncia, info sulla carriera, certificati... ) devono essere posti 
alle Segreterie Studentesse e Studenti tramite il servizio SOS Studenti 
https://php.unife.it/sos/

 I quesiti relativi alle tasse (esoneri, rate, contributi vari...) devono essere inoltrate 
all’Ufficio Diritto Studio tramite il servizio SOS Studenti https://php.unife.it/sos/

 i quesiti su piano studi, tirocini, tesi, orientamento in itinere, regole del 
Dipartimento sulla didattica, possono essere posti al Manager didattico 
usufruendo del servizio di ascolto in presenza



Uso della posta elettronica
Come e quando comunicare per e-mail?

Regole per inviare le comunicazioni
Il loro rispetto vi assicurerà di ricevere risposte 
quanto più possibile precise ed esaurienti:

 È fondamentale utilizzare l'account di posta elettronica di 
mydesk (acronimo@student.unife.it) e rivolgersi con cortesia ai docenti;

 la mail deve essere sempre firmata con: nome, cognome, matricola, corso di studio, 
anno di corso (I, II, III o fuori corso);

 le mail devono avere un oggetto che sia il più chiaro possibile, mentre il testo della 
mail deve essere riportato nel corpo della stessa (e non nell’oggetto!);

 qualora il quesito riguardi specifici insegnamenti, essi vanno correttamente riportati 
nella denominazione, specificando anche la partizione (AK o LZ);

 sui siti dei corsi di studio trovate tutte le informazioni utili alla vita dello studente e le 
FAQ. Consultarle prima di contattare docenti o MD! > www.unife.it/economia/economia > 
STUDENTI ISCRITTI



Scelta e iscrizione agli esami

Organizzare il proprio studio 
autonomamente e imparare a 
programmare il proprio lavoro



Verbalizzazione esami

Quali sono le regole fondamentali da 
conoscere?

REGOLE BASE
☺ Il docente così come è tenuto a dare chiarimenti sulle 

modalità di esame, espliciterà le regole applicate per la
verbalizzazione della prova 
(ACCETTAZIONE CON O SENZA RIFIUTO VOTO);

☺ Attenersi SEMPRE a quanto comunicato dal docente in aula durante 
l’esame;

☺ CONSULTARE IL MANUALE per conoscere le regole 
dell’accettazione/rifiuto voto on-line: 
http://www.unife.it/areainformatica/studenti/esami-online



Compilazione del piano studi

 Lo studente deve definire le 
attività formative OPZIONALI del II anno: il termine è 
fissato al 30 novembre 2017. 

 Il piano deve essere compilato via web dal 1 ottobre al 
30 novembre 2017

 Lo studente deve effettuare la scelta on-line dalla propria 
pagina personale accedendo dal sito 
http://studiare.unife.it → Area riservata (login + 
password) → COMPILAZIONE PIANO

E' possibile consultare on-line la guida alla compilazione:
http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni/piani-di-studio



Sul CdS di Economia sono previsti 2 Tirocini (A e B) rispettivamente al II e III anno di 2 
cfu ciascuno = 50 ore di attività in azienda per tirocinio (che può essere anche 
finalizzato alla RICERCA PER TESI). 
Per il tirocinio ESTERNO servono: “Procedura ALMALAUREA” con convenzione e   
progetto formativo compilato e firmato on-line;
Per il tirocinio INTERNO: “Modulo di tirocinio interno”
http://eco.unife.it/it/lavoro/tirocini-stage/info-studenti/tirocini_1022

Scelta fra lingue e tirocinio

Per approfondimenti leggere 
 FAQ: http://eco.unife.it/it/lavoro/tirocini-stage/info-studenti/faq-tirocini-triennale

 GUIDA alla scelta fra seconda lingua e tirocinio: http://eco.unife.it/it/lavoro/tirocini-stage/info-
studenti/istruzioni-tirocini-lingue

CERTIFICAZIONI INTERNAZIONALI: http://eco.unife.it/it/didattica/corsi-laurea/informazioni-utili-
studenti/riconoscimento-crediti/certificazioni-linguistiche-internazionali

In alternativa al tirocinio si può scegliere la seconda lingua fra francese, tedesco e 
spagnolo e cinese  (A e B) previsti rispettivamente al II e III anno. 
Ogni esame vale 2 crediti e non sono fra loro propedeutici
I corsi sono rivolti a studenti che hanno già una conoscenza della lingua 
a livello elementare o pre-intermedio, ad eccezione del cinese dove il corso sarà 
per principianti assoluti.
Chi ha delle certificazioni linguistiche internazionali può chiederne il               
riconoscimento.



Il giorno 28 settembre 2017 in aula A5 (Polo Adelardi) si 
svolgerà un Test di accertamento delle conoscenze linguistiche, preparatorio al 
precorso  di Lingua inglese.

Gli studenti sono convocati in due turni con suddivisione per partizione come 
segue:

 1) Gruppo A-K ore 17.30

2) Gruppo L-Z ore 16.00

 Si prega di presentarsi 15 minuti prima del proprio turno il giorno   del test muniti 
di documento di identità valido e del badge

Chi non raggiunge nella prova il livello minimo richiesto B1, dovrà seguire un 
ciclo di  lezioni aggiuntive in preparazione dell'inizio del corso ufficiale previsto 
per il II semestre

 Il corso di potenziamento per raggiungere il  livello B1 inizierà in data 11 
ottobre 2017, lo scopo è rafforzare le conoscenze grammaticali e linguistiche per 
affrontare con un livello di preparazione migliore l'esame di Lingua inglese

Test e precorso di lingua inglese



Se hai già svolto o stai svolgendo attività lavorativa, 
servizio civile, stage o tirocini extracurriculari, puoi 

chiederne il riconoscimento come esame di Tirocinio A 
e/o B (2 + 2 crediti) sulla Laurea Triennale.

COSA FARE PER CHIEDERE 
IL RICONOSCIMENTO?

Vai sul sito, dove è spiegata la procedura:

http://eco.unife.it/it/didattica/corsi-laurea/
informazioni-utili-studenti/riconoscimento-crediti/

riconoscimento-tirocini

Riconoscimento tirocini sulla LT
Sto facendo il praticantato/un tirocinio 

extracurriculare/lavoro regolarmente. Vale 
come esame di Tirocinio?



Dalla teoria alla pratica

Er-Go (azienda regionale per il diritto allo studio) 

organizza dei seminari dedicati per la ricerca attiva dei 

tirocini/lavoro:

http://www.er-go.it/index.php?id=6626

Gli incontri verteranno sulle seguenti tematiche:
Scegliere il proprio lavoro
 Tecniche di ricerca attiva del lavoro (redazione cv e 

lettera di presentazione…)
Mobilita' internazionale
 Focus tirocini
 Incontri con le imprese….



Fra i servizi offerti
☺ Catalogo libri 
☺ Informazioni e reference
☺ Prestito e consultazione libri 
☺ Consultazione periodici 
☺ Consultazione risorse online 
☺ Prestito interbibliotecario e Document Delivery 
☺ Consultazione tesi di laurea 
☺ Servizi Internet: WIFE e computer portatili 
☺ Fotocopie

Si organizzano poi dei Seminari mirati 
☺ Corsi base: per avvicinare gli utenti all’uso del catalogo 

unico
☺ Corsi avanzati: rivolti soprattutto a laureandi per 

imparare a fare ricerche bibliografiche per area 

La Biblioteca di Economia è in Via Voltapaletto 11
Orario di apertura

Dalle ore 9 alle 19 dal lunedì al venerdì.

Sito biblioteca: http://sba.unife.it/it
Sito OPAC: http://opac.unife.it/SebinaOpac/Opac

Servizi bibliotecari e seminari 



Orari e contatti alla 
pagina:

http://www.unife.it/studenti/
offerta-formativa/s-s/segreterie-
studenti

La sede degli uffici di Segreteria è 
in Via Cairoli 32

Ufficio Ingresso 
• Concorsi accesso programmato
• Immatricolazioni a corsi 
• Immatricolazioni con A/C
• Trasferimenti in arrivo
• Verifica autocertificazione titoli
• …

Ufficio Carriera
• Pratiche studenti
• Piano degli studi 
• Controlli carriera 
• Esami di Profitto
• Iscrizione anni successivi al primo
• Interruzione prolungata

• ….

Unità Uscita 
• Ritiro pergamena di laurea
• Diploma Supplement
• Decadenza
• Rinuncia definitiva
• …

Segreterie Studentesse e Studenti



SOS studenti e studentesse
Il servizio SOS studenti e studentesse fornisce un supporto 
online che permette di accedere ai servizi Unife:

 le nuove Segreterie studentesse e studenti (Ufficio 
Ingresso; Uffici Carriera; Unità Uscita; Segreteria Area 
Medica);

 Ufficio Mobilità e relazioni internazionali;

 Diritto allo studio.

Puoi accedere al portale 24 ore su 24; personale 
specializzato risponderà nei seguenti orari:

Lunedì, Mercoledì e Venerdì: dalle 8.00 alle 14.00

Martedì e Giovedì: dalle 8.00 alle 17.30

http://www.unife.it/studenti/sos



App Qurami

Qurami è un'app gratuita a disposizione delle 
studentesse e studenti Unife ed è utilissima per 

risparmiare tempo agli sportelli. Con Qurami, non fai la 
fila!

Qurami può essere utilizzata per:

 Quando hai bisogno di prenotare un appuntamento per 
ricevere una consulenza mirata su un quesito particolare

Quando vuoi informazioni sugli sportelli aperti, sul 
numero di persone in attesa e come ticket virtuale

https://app.qurami.com



App GETUPDATE



Simulatore tasse on-line:
http://php.unife.it/sos/sim_tax.php
Si suggerisce di richiedere l’ISEE entro il 31/10/2017 
perché la contribuzione sarà «personalizzata».

Informazioni Tasse a.a.2017/2018 - Matricole
Http://www.unife.it/studenti/diritto-studio/tasse/2017-
2018/matricola

Esoneri totali e parziali
http://www.unife.it/studenti/diritto-studio/tasse/2017-
2018/esoneri-17-18

Contribuzione a.a. 2017/2018



Manager Didattiche
(Dr.ssa Elena Delfanti)
(Dr.ssa Elisa Pampolini)
(Dr.ssa Lorella Zanellati)
md.economia@unife.it

Coordinatrice di corso di studio
(Prof.ssa Silvia Bertarelli)

silvia.bertarelli@unife.it

Riferimenti www.unife.it/economia/economia


